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So nutzen Sie das Newsletter-Tool in Ihrem OnePager

1. MenUpunkt Profll

(1) Wichtiger Hinweis: Generell muss jeder Arbeitsschritt durch Klick auf den blauen Button
abgespeichert werden.

Newsletter aktivieren

Bitte aktivieren Sie lhren Newsletter, indem Sie das entsprechende Hakchen ganz unten auf Ihrem Profil setzen

SOCIAL MEDIA
Website
https:/fwww.fdp.de
Facebook
https:/fwww.facebook.com/FDP
Twitter
https:/ftwitter.com/fdp

Instagram

Instagram Follower Count

200

NEWSLETTER

¥ Newsletter ist aktiviert

... und laden ein Profilbild hoch (>> Pflichtangabe, Formatvorgabe: quadratisch, Gesicht zentriert in der Mitte
des Bildes). Dieses wird automatisch formatiert und links oben in Inrem Newsletter ausgegeben.

Sobald das Hakchen im Profil gesetzt ist konnen Besucherinnen und Besucher lhrer Website sich fir lhren
Newsletter anmelden.

Absender-Adresse

Bitte beachten Sie, dass die im Profil hinterlegte E-Mailadresse als Absender-Adresse verwendet wird und
dass hierfiir zwingend eine @fdp.de-Adresse erforderlich ist. Falls Sie noch keine @fdp.de-Adresse besit-
zen, konnen Sie unter https://ssl.fdp.de/registrierung_mail/ bequem die Weiterleitung einer privaten E-Mail-
adresse beauftragen. Dieser Service ist selbstverstandlich kostenlos.

Sobald Ihre @fdp.de-Adresse vorliegt, schicken Sie bitte eine kurze E-Mail mit Nennung lhrer Adresse an
service@universum.com, damit diese fiir den Newsletter-Versand freigeschaltet werden kann.
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2. MenUpunkt Newsletter

Jetzt sehen Sie rechts neben dem Meniipunkt ,Landing Page” den neuen Punkt ,Newsletter"”.
Empfanger anlegen

Mit Klick auf den Reiter ,Empfanger” konnen neue Empfanger manuell angelegt werden.

VIERZIWO Landing Page Newsletter

Ubersicht

Ubersicht Empfanger

Die E-Mailadresse ist Pflichtfeld und wird fiir den Versand genutzt. Die restlichen Felder sind optional. Blei-
ben Nachname und Geschlecht leer, erhalten die Empfanger die allgemeine Anrede ,Liebe Leserinnen und
Leser”. Sind diese Felder befiillt, wird die Anrede personalisiert (,Liebe Frau Dr. Mustermann” bzw. ,Lieber
Herr Mustermann®)

Newsletter-Empfanger erstellen
E-Mail-Adresse *
max.mustermann@test.de

Titel
Prof. Dr.

Nachname

Mustermann

Geschlecht
Mannlich ~

Generell konnen Sie hier auch Empfanger bearbeiten, die sich selbststandig tiber Ihre Website angemeldet
haben, um Informationen nachzutragen, zu dndern oder die Empfanger zu I6schen. Was Sie nicht nachtrag-
lich andern konnen, ist die E-Mail-Adresse.

Liegt bei einem Empfanger eine falsche E-Mailadresse vor, muss der Datensatz geloscht und neu angelegt
werden. Zum Ldschen gehen Sie bitte auf den ,Bearbeiten“-Modus des entsprechenden Datensatzes und
I6schen ihn durch Entfernung des Hakchens in der Empfangerliste.
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Digitale Léosungen

Newsletter-Emprénger bearbeiten: nadja.almana@universum.com

E-Mail-Adresse *

nadja.almana@universum.com

Titel

Vormame
Nadja
Nachname

Al Mana

Geschlecht
Weiblich -

EMPFANGERLISTE(N)

V| Alice Schubert

Verteiler entfernt werden soll, bitte das Hakchen entfernen und speichern. Achtung: danach ist die

Adresse auch im System nicht mehr sichtbar.

(1) wichtiger Hinweis: In Ihrem Newsletter-Tool gibt es nur eine Empfingerliste, jeder Newsletter geht an

alle Empfanger.

Newsletter anlegen

Bitte wechseln Sie zum Reiter ,Ubersicht” und legen Ihren ersten Newsletter an.

VIERZWO Landing Page Newsletter

Ubersicht

Ubersicht Empfé‘n‘gi/

Nun kénnen Sie im ,Bearbeiten“-Modus den Titel Ihres Newsletters eingeben. Zusatzlich kénnen Sie den
sogenannten Preheader ausfiillen. Dies ist eine kurze Zusammenfassung, die in einigen Mail-Clients neben
dem Absender und Betreff in der Inbox angezeigt wird, z.B. auf den meisten Mobilgeraten.
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Durch Klick auf den Button ,Text hinzufligen" konnen Sie den Text lhres Newsletters eingeben. Mit ,But-
ton hinzufiigen" ist es moglich, prominent platzierte und gestylte Links (Buttons) mit Linkziel und Linktitel

anzulegen.

Newsletter - Mitteilung - Kandidat erstellen

BETREFF *

Betreff *

Preheader

Kurze Zusammenfassung (40 bis 90 Zeichen), die in einigen Mail-Clients (Outlool
in der Inbox angezeigt wird. Weitere Infos: http://tinyurl.com/grwghrd

Inhalt
No Paragraph added yet.

Mewsletter - Text hinzufiigen -

Mewsletter - Buiton hinzufiigen o Gl

Bitte beachten:

+ StandardmaRig wird als Anrede ,Liebe Leserinnen und Leser” automatisch ausgegeben, Personali-
sierung siehe bitte Punkt ,Empfanger anlegen”.

+ Zwischeniiberschriften nicht beim ersten Textfeld, sondern nur zur Gliederung bei mehreren Textfel-
dern verwenden.

Newsietter - Mitteilung - Kandidat bearbeiterr. Dies ist mein erster Newsletter
Ansicht Bearbeiten Testversand Versand Loschen

BETREFF *

Betreff *

Dies ist mein erster Newsletter
Preheader
Kurze Zusammenfassung (40 bis 90 Zeichen), die in einigen Mail-Clients (Outlook, iPhone, Android) neben dem Absender und

Betreff in der Inbox angezeigt wird. Weitere Infos: http:/ftinyurl.com/grwghra

Zeilenreihenfolge anzeigen

INHALT

«+ Newsletter - Text Entfernen
Uberschrift

Text

B I [m|=

Cupcake ipsum dolor sit amet | love dessert. Soufflé powder | love jujubes powder. Brownie bonbon | love
chocolate bar cheesecake | love cake.

Chocolate cake oat cake macaroon croissant chupa chups. Jelly beans pie | love dessert. Sugar plum jelly
brownie topping marshmallow.

Candy canes bear claw marzipan gingerbread. Topping sweet roll bear claw gingerbread biscuit. Pie topping |
love chocolate cake cotton candy pie icing | love macaroon. | love tootsie roll tiramisu pastry carrot cake
wafer bear claw.
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Bitte beachten: in den einzelnen Artikeln kénnen zwar Links gesetzt, aber keine Bilder hochgeladen werden.
Icon fiir die Verlinkung siehe bitte unten.

Text

B I E|= || :=

na

@ Wichtiger Hinweis: Bei den Button bitte ,https” ergdanzen.

++ Newsletter - Button Entfernen

LINK

https://fhmustermann.2017.fdp.de

Mustermann fragt nach

Versand

Um den lhren Newsletter ansehen und anschlielRend versenden zu konnen, gehen Sie bitte auf den ,Bear-
beiten“-Button in der Ubersicht.

Ubersicht
Ubersicht Empfanger

Newsletter - Mitteilung - Kandidat Dies /st mein erster Newsletterwurde aktualisiert.

Titel Veroffentlichungsstatus
- Alle - -

Filter

TITLE STATUS UPDATED v OPERATIONS

Dies ist mein erster Newsletter Published 07/05/2017-13:37 Bearbeiten -

Mein Newsletter Unpublished 07/03/2017 - 14:26 Bearbeiten -
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Unter dem Reiter ,Ansicht” erhalten Sie eine Vorschau lhres Newsletters. Wir empfehlen dringend, vor dem
endgiiltigen Versand einen Testversand an die eigene E-Mailadresse durchzufiihren, um noch einmal die

korrekte Darstellung bzw. Verlinkung etc. zu iberpriifen. Bitte beachten Sie, dass die Anrede im Testversand
nicht personalisiert, sondern ein Platzhalter ist.

Testversand

Ansicht Bearbeiten Testversand Versand Léschen

TESTVERSAND

E-Mail-Adressen *

Geben Sie einfach die E-Mail-Adressen durch Komma getrennt hier ein.

Versenden

Wenn Sie den Inhalt abschlieRend iiberpriift haben, gehen Sie bitte auf den Meniipunkt ,Versand”. Um einen
ungewollten Versand zu vermeiden, miissen Sie bitte durch Setzen des entsprechenden Hakchens den
Versand aktiv bestatigen.

VERSAND

Bestatigung des Versandes *

Versenden
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3. Menupunkt Landing Page

Newsletter-Anmeldung bearbeiten

Der Text ,Newsletter abonnieren” ist in der Live-Ansicht lhres OnePagers bei aktiviertem Newslette-Tool
fest hinterlegt. Zur optimalen Darstellung kénnen Sie den Textvorschlag auf der fiir den Teasertext auf der
,Landing Page” @ndern und durch einen eigenen Text ersetzen.

NEUIGKEITEN *
Teaser - Neuigkeiten *

News

Content limited to 150 characters, remaining: 146

NEWSLETTER

Teaser - Newsletter

Bleiben Sie informiert mit meinem wochentlichen Newsletter

Content limited to 150 characters, remaining: 91

KONTAKT *

Teaser - Kontakt *
Kontakt!

Content limited to 150 characters, remaining: 142

4. Zur Information: Benachrichtigungen an Interessenten

Nachdem der Interessent seine E-Mailadresse auf lhrem OnePager hinterlegt hat, erhalt er einmalig eine im
FDP-Design gestylte Mail mit Link zur sicheren Double-Opt-In-Anmeldung. Dieser Link ist 24 Stunden giil-
tig. Nach Klick auf den Bestéatigungslink gelangt der neue Newsletter-Abonnent auf eine Bestatigungsseite
mit Dank fiir die Anmeldung und einen Hinweis zur Abmeldung durch Klick auf den entsprechenden Link im
Newsletter. Absender dieser Mails ist jeweils die im Profil angegebene E-Mailadresse. Auch die automati-
sierte Abmeldung erfolgt (iber ein Double-Opt-Out mit E-Mail-Bestatigung.



